ZESTAW PODRECZNIKOW- PRZEDMIOTY ZAWODOWE dopuszczony do uzytku przez dyrektora
w ZESPOLE SZKOL EKONOMICZNYCH na rok szkolny 2025/2026

TECHNIK EKONOMISTA

OBOWIAZKOWE ZAJECIA TECHNIK EKONOMISTA -klasal

EDUKACYJNE Nr dopuszczenia
AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO przez MEN
BHP A. Komosa Bezpieczenstwo i higiena pracy Ekonomik
Prawo T Musialkiewicz Elementy prawa Ekonomik 52/2015
Podstawy ekonomii G. Kwiatkowski Ekonomia w zarysie Ekonomik 1.8./2017

Gospodarowanie zasobami rzeczowymi,
dokumentowanie zdarzen gospodarczych,
obstuga programu magazynowo -

Gospodarowanie zasobami Bozena Padurek ‘ .
i dokumentacja sprzedazowego Subiekt GT Bozena Padurek -
i programu do obstugi gospodarki
srodkami trwatymi Rachmistrz GT
WSIP
Pracownia biurowa U. Latka Organizacija i technika pracy biurowej Warszawa 2018 -




OBOWIAZKOWE

TECHNIK EKONOMISTA

- klasa 2

ZAJECIA .
EDUKACYJNE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO | NF dopuszczenia
przez MEN
Gospodarowanie zasobami rzeczowymi,
dokumentowanie zdarzen gospodarczych,
obsluga programu magazynowo -
sprzedazowego Subiekt GT i
Pracownia ekonomiczna B. Padurek programu do Obs.hlgl gospodarki srodkami Bozena Padurek -
trwatymi Rachmistrz GT
dodatkowo: Zeszyt testow i ¢wiczen
przygotowujacych do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje EKA.04
Prawo J. Musiatkiewicz Elementy prawa Ekonomik 52/2015
Gospodarowanie zasobami rzeczowymi,
dokumentowanie zdarzen gospodarczych,
Gospodarowanie Bozena Padurek obstuga programu magazynowo - Bozena Padurek
zasobami i dokumentacja sprzedazowego Subiekt GT i programu ozena tadure -
do obstugi gospodarki srodkami trwatymi
Rachmistrz GT
Pracownia biurowa U. Latka Organizacja i technika pracy biurowej WSiP
] Warszawa 2018
Planowanie przedsiewzieé . Sporzadzanie planéw, analiz .
gospodarczych A. Gawlik i sprawozdaf. Ekonomik 1.40.27/2018
Pracownia statystyki J. Musiatkiewicz Statystyka Ekonomik -
Statystyka J. Musiatkiewicz Statystyka Ekonomik -




OBOWIAZKOWE TECHNIK EKONOMISTA  -klasa 3
ZAJECIA .
Nr dopuszczenial
EDUKACYJINE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO przez MEN
Planowanie przedsiewzieé . Sporzadzanie planoéw, analiz .
gospodarczych A. Gawlik i sprawozdaf Ekonomik 1.40.27/2018
Zeszyt testoOw i ¢wiczen
. . przygotowujacych do egzaminu .
Pracownia ekonomiczna B. Padurek potwierdzajacego kwalifikacjc EKA.04 Bozena Padurek
Jezyk angielski zawodow John Taylor, CareerPaths.- Accounting — Book 1, 2 Express Publishin -
eny g y Stephen Peltier ' g ' P g
H. Szulce, M. Florek K. ) ) .
Marketing Janiszewska T. Marketing w d21ala_11nosc1 WSiP 36/2013
Zyminkowski gospodarczej
Kadry i place Aleksandra Szafran Kadry i place Ekonomik 712015

Rozliczenia finansowe

Bozena Padurek

Rozliczenia z kontrahentami, bankami,
pracownikami i zaktadem ubezpieczen

spotecznych. Obstuga programu Platnik.

Nowe wydanie dostepne bedzie od wrzesnia

Bozena Padurek




TECHNIK EKONOMISTA

- klasa 4

OBOWIAZKOWE
ZAJECIA :
Nr dopuszczenia
EDUKACYJNE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO | 767 MEN
Prowadzenie spraw kadrowych
Pracownia kadr i plac Bozena Padurek | rozliczanie wynagrodzen, obstuga Bozena Padurek
programu kadrowo — ptacowego
Gratyfikant GT kwalifikacja EKA.05.
Prowadzenie ewidencji i1 rozliczen
B. Padurek _podatkowych, obstuga programu Bozena Padurek
_ ) finansowo — ksiggowego Rachmistrz
Pracownia rozliczen GT. Kwalifikacja EKA.05
finansowych
) Rozliczenia z kontrahentami, bankami, )
Bozena Padurek pracownikami i zakladem ubezpieczen Bozena Padurek
spotecznych. Obstuga programu Platnik
) . 712015
Kadry i place Aleksandra Szafran Kadry i ptace Ekonomik

Rozliczenia finansowe

Bozena Padurek

Bozena Padurek

Prowadzenie ewidencji 1 rozliczen
podatkowych, obstuga programu
finansowo — ksiggowego
Rachmistrz GT. Kwalifikacja EKA.05

Rozliczenia z kontrahentami, bankami,
pracownikami 1 zakladem ubezpieczen
spotecznych. Obstuga programu Ptatnik

Bozena Padurek

Jezyk angielski
zawodowy

Barbara Howis,
Beata Szymoniak

Jezyk angielski zawodowy dla technika

WSIiP

ekonomisty i technika rachunkowosci.




OBOWIAZKOWE
ZAJECIA
EDUKACYJNE

TECHNIK EKONOMISTA

- klasa 5

AUTOR

TYTUL

WYDAWNICTWO

Nr dopuszczenia
przez MEN

Pracownia kadr i plac

Bozena Padurek

Bozena Padurek

Prowadzenie spraw kadrowych
I rozliczanie wynagrodzen, obstuga
programu kadrowo — ptacowego
Gratyfikant GT kwalifikacja EKA.05.

Rozliczenia z kontrahentami, bankami,
pracownikami i zakladem ubezpieczen
spotecznych. Obstuga programu Platnik

Bozena Padurek

Bozena Padurek

Pracownia rozliczen

finansowych

B. Padurek

B. Padurek
E. Janiszewska-Swiderska

Prowadzenie ewidencji i rozliczen
podatkowych, obstuga programu
finansowo — ksiggowego Rachmistrz GT.
Kwalifikacja EKA.05

Zeszyt testow i ¢wiczen
przygotowujacych do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacj¢ EKA.05

Bozena Padurek

Bozena Padurek

Kadry i place

Aleksandra Szafran

Kadry i ptace

Ekonomik

712015

Rozliczenia finansowe

Bozena Padurek

Bozena Padurek

Rozliczenia z kontrahentami, bankami,
pracownikami i zakladem ubezpieczen
spolecznych. Obstuga programu Ptatnik.

Prowadzenie ewidencji i rozliczen
podatkowych, obstuga programu
finansowo — ksiggowego Rachmistrz GT.

Bozena Padurek




TECHNIK RACHUNKOWOSCI

OBOWIAZKOWE TECHNIK RACHUNKOWOSCI - klasal
ZAJECIA Nr dopuszczenia
EDUKACYJNE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO przez
MEN
BHP A. Komosa Bezpieczenstwo i higiena pracy Ekonomik -
Podstawy ekonomii G. Kwiatkowski Ekonomia w zarysie Ekonomik 1.8./2017
Statystyka J. Musiatkiewicz Statystyka Ekonomik -
Pracownia statystyki J. Musialkiewicz Statystyka Ekonomik -

Rozliczenia finansowe

Bozena Padurek

Rozliczenia z kontrahentami, bankami,

pracownikami i zakladem ubezpieczen

spotecznych. Obstuga programu Platnik
Nowe wydanie dostepne bedzie od wrzesnia

Bozena Padurek

Pracownia rozliczen
finansowych

B. Padurek M. Szpleter

Prowadzenie ewidencji
1 rozliczen podatkowych, obstuga
programu finansowo — ksiggowego
Rachmistrz GT. Kwalifikacja EKA.05

Nowe wydanie dostepne bedzie od wrzeénia

Bozena Padurek




TECHNIK RACHUNKOWOSCI

- klasa 2

OBOWIAZKOWE
ZAJECIA Nr dopuszczenia
EDUKACYJNE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO przez
MEN
Prowadzenie ewidencji
B. Padurek M. Szpleter i rozliczen podatkowych, obstuga
) o programu finansowo — ksiggowego
Pl‘acf)Wllla rozliczen Rachmistrz GT. Kwalifikacja EKA.05 Bozena Padurek }
finansowych
B. Padurek Dodatkowo: Zeszyt testow i ¢wiczen
E. Janiszewska-Swiderska | przygotowujacych do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje EKA.05
Prowadzenie spraw kadrowych i
Pracownia kadr i plac B. Padurek rozliczanie wynagrodzef, obsluga Bozena Padurek -
programu kadrowo- ptacowego
Gratyfikant GT. Kwalifikacja EKA.05
Kadry i place Aleksandra Szafran Kadry i ptace Ekonomik 7/2015
Rachunkowos$¢ B. Padurek Zasady rachunkowosci finansowej. Bozena Padurek -

Kwalifikacja EKA.07.

Rozliczenia finansowe

Bozena Padurek

Prowadzenie ewidencji 1 rozliczen
podatkowych, obstuga programu
finansowo — ksiggowego Rachmistrz GT.
Kwalifikacja EKA.05

Rozliczenia z kontrahentami, bankami,
pracownikami i zakladem ubezpieczen
spolecznych. Obstuga programu Platnik

Bozena Padurek

Administracja
i zarzadzanie
w sektorze publicznym

Zbigniew Wtadek

Organizacja i zarzadzanie
w administracji publicznej. Wydanie 2
uzupetnione i uaktualnione

Difin




OBOWIAZKOWE TECHNIK RACHUNKOWOSCI - klasa 3
ZAJECIA :
Nr dopuszczenia
EDUKACYJINE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO orzez MEN
Prowadzenie spraw kadrowych
B. Padurek I rozliczanie wynagrodzen, obstuga progra-
mu kadrowo-ptacowego Gratyfikant GT.
Pracownia kadr i plac kwalifikacja EKA.05. Bozena Padurek -
B. Padurek Zeszyt testoOw 1 ¢wiczen przygotowujacych
E. Janiszewska-Swiderska do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacj¢ EKA.05
Pracownia Rachunkowos¢ finansowa i zarzadcza .
rachunkowosci B. Padurek cz.lll, EKA.07 Bozena Padurek ]
Kadry i place Aleksandra Szafran Kadry i ptace Ekonomik 7/2015

Rachunkowos$¢

B. Padurek

Rachunkowo$¢ finansowa cz.1

Bozena Padurek




OBOWIAZKOWE TECHNIK RACHUNKOWOSCI - klasa 4
ZAJECIA — .
EDUKACYJNE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO | ' COPUszCzenia
przez MEN
Pracownia’ . B. Padurek Rachunkowo$¢ finansowa i zarzadcza Bozena Padurek -
rachunkowosci cz.Ill, EKA.07
B. Padurek Rachunkowos$¢ finansowa i zarzadcza Bozena Padurek i
cz.lll, EKA.07 ozeha Fadure
Pracownia sprawozdan
i analiz Sporzadzanie sprawozdania finansowego
Robert Kowalak i przeprowadzanie analizy finansowej EKONOMIK 912017
Rachunkowos$¢ B. Padurek Rachunkowo$¢ finansowa €z.2. Bozena Padurek -
Jezyk angielski Barbara Howis, Jezyk angielski zawodowy dla technika WSip
zawodowy Beata Szymoniak ekonomisty i technika rachunkowosci.
Sprawozdawczos¢

budzetowa

Podrgcznik zostanie podany we wrze$niu




TECHNIK REKLAMY

OBOWIAZKOWE TECHNIK REKLAMY - Kklasa 1
ZAJECIA EDUKACYJNE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO Nr dopuszczenia
przez MEN
BHP A. Komosa Bezpieczenstwo i higiena pracy Ekonomik
R. Nowacki Reklama Difin 24/2006
Podstawy reklamy M. Panczyk Sprzedaz produktéw reklamowych eMPi2, 14/2015
Prawo i etyka w reklamie J. Musiatkiewicz Elementy prawa Ekonomik 52/2015
Podstawy reklamy, czgs¢ 1 —
, drgcznik do kwalifikacji PGF.07. eMPi2
Przekaz reklam Mat P k PO :
Zekaz rexlamowy algorzata Fanczy Wykonywanie przekazu Wyd. 1, 2020
reklamowego
A Jezyk angielski zawodowy.
ngll\jvzgglelskl Magdalena Prekiel Zeszyt ¢wiczen do zawodu eMPi2
Wy technik reklamy PGF.07, PGF.08
Pracownia przekazu Podrecznik zostanie ustalony
reklamowego we wrzesniu

10



OBOWIAZKOWE TECHNIK REKLAMY - klasa 2
ZAJECIA .
Nr dopuszczenia
EDUKACYJNE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO orzez MEN
R. Nowacki Reklama Difin 24/2006
Podstawy reklamy : :

M. Pafczyk Sprzedaz produkiow eMPi2 14/2015

reklamowych
Prawo i etyka w reklamie J. Musiatkiewicz Elementy prawa Ekonomik 52/2015

Podstawy reklamy, czgs¢ 1 —
) podrecznik do kwalifikacji eMPi2
Przekaz reklamowy Matgorzata Panczyk PGF.07. Wykonywanie przekazu Wyd. 1, 2020
reklamowego
Alina Kargiel, Robert Pitka, | Wykonywanie przekazu reklamowego.

Pracownia przekazu Joanna Slizewska, Dorota Kwalifikacja PGF.07. Podrgcznik do WSiP 1609N8

reklamowego

Zadrozna, Zielinska
Aleksandra

nauki zawodu technik reklamy. Cz¢s$¢ 1

11




OBOWIAZKOWE TECHNIK REKLAMY - klasa 3

ZAJECIA -
Nr dopuszczenia
EDUKACYJNE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO orzez MEN
Pracownia przekazu Alina Kargiel, Robert Wykonywanie przekazu
reklamowego Pitka, Joanna Slizewska, reklamowego. Kwalifikacja PGF.07. WSIP 1609M4
Dorota Zadrozna, Zielinska | Podrecznik do nauki zawodu technik
Aleksandra, reklamy. Cze$¢ 2
Alina Kargiel, Robert Zarzadzanie kampanig reklamowa.
Pracownia kam_pann Pitka, Joanne.1 Sllzqwslfa, PGF.08. Czegsc 1 WSIP 160952
reklamowej Dorota Zadrozna, Zielinska
Aleksandra
Podstawy reklamy, czgs¢ 1 —
podrecznik do kwalifikacji PGF.07. eMPi2
Przekaz rEKIamowy Malgorzata Panczyk Wykonywanie przekazu reklamowego Wyd 1’ 2020
Kampania reklamowa Matlgorzata Panczyk Organizacja i prowadzenie kampanii EMPi2 2017

reklamowej, tom I i Il

12




OBOWIAZKOWE TECHNIK REKLAMY - klasa 4
ZAJECIA Nr dopuszczenia
EDUKACYJNE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO orzez MEN
Alina Kargiel, Robert .
Pracownia przekazu Pitka, Joanna Slizewska Wykonywanie przekazu reklamowego.
’ . ’ Kwalifikacja PGF.07. Podrecznik do nauki Wyd. 1, 2020 1609M4
reklamowego Dorota Zadrozna, . 2
Aleksandra Zielifiska zawodu technik reklamy. Czgs¢ 2
Dorota Btaszczyk, Julita
Machowska Zarzadzanie kampanig reklamowga. PGF.08. ISBN:
Cze$¢ 2 9788302218637
Pracownia kampanii + WSIP
reklamowej Alina Kargiel, Robert
Pitka, Joanna Slizewska, Repetytorium i testy egzaminacyjne.
Dorota Zadrozna, Kwalifikacja PGF.07. Egzamin zawodowy 1609L7
Zielinska Aleksandra
Pracownia badania Organizacja i prowadzenie kampanii
reklamy Malgorzata Panczyk reklamowej, tom 1i Il EMPi2 2017
Kampania reklamowa Matgorzata Panczyk Organ'ﬁigg:ﬂ%@gf‘?j&nﬁ Il<i';1mpan|| EMPi2 2017
Jezyk angielski zawodowy
Magdalena Prekiel Zeszyt ¢wiczen eMPj?2

Jezyk angielski
zawodowy

Virginia Evans,
Jenny Dooley,
Henrietta P. Rogers

Do zawodu technik reklamy
PGF.07, PGF.08

Career Paths — Art.&Design

Express Publishing

13




OBOWIAZKOWE TECHNIK REKLAMY - klasa 5
ZAJECIA .
Nr dopuszczenia
EDUKACYJINE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO przez MEN
Zarzadzanie kampanig reklamowa. WSIP ISBN:
' Kwalifikacja PGF.08. Cze$¢ 2 '
Dorota Btaszczyk, Julita w ) ze 9788302218637
. . Machowska
Pracownia kampanii +
reklamowej ) )
) Testy przygotowujace do egzaminu z EMPi2 ISBN:
Ewa Bielak kwalifikacji PQF.OS - Zarzadzanie Wyd. 2022 9788367041218
kampanig reklamowa
Pracownia badania Organizacja i prowadzenie kampanii
reklamy Matgorzata Pafhczyk reklamowej, tom 1i Il EMPI2 2017

Jezyk angielski
zawodowy

Virginia Evans, Jenny
Dooley, Henrietta P. Rogers

Career Paths — Art.&Design

Express Publishing

14




TECHNIK HANDLOWIEC

TECHNIK HANDLOWIEC

- klasa 1

Pracownia sprzedazy

Monika Knap

pracowni, cz. I1i 1l

OBOWIAZKOWE
ZAJECIA EDUKACYJNE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO Nr dopuszczenia
przez MEN
BHP A. Komosa Bezpieczenstwo i higiena pracy Ekonomik
. o Organizowanie sprzedazy. cz.2
.. . D. Andr k, A. Mikina, L O ) .
Organizacja sprzedazy B. Rdzezierjl(i:li?M.Wangnelra Organizacja i techniki sprzedazy WSIP 6/2014
H. Zielifsk Prowadzenie sprzedazy. REA 24/2013
Podstawy handlu - £lelinska Organizacja i techniki sprzedazy.
Tom Il
D. Andrzejczak, A. Mikina, Organizowanie sprzedazy. Towar .
M.Wajgner jako przedmiot handlu cz.1 WSIP 5/2014
Towaroznawstwo ] )
_ N Prowadzenie sprzedazy. Tom I REA 2013
K. Kocierz, M. Misiarz Towar jako przedmiot handlu
Jadwiga Jozwiak, Sprzedaz towardw. Zajecia w WSiP 8/2014: 9/2014

15



OBOWIAZKOWE TECHNIK HANDLOWIEC -Klasa?2
ZAJECIA :
Nr dopuszczenia
EDUKACYJINE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO przez MEN
. . D. Andrzejczak, A. Mikina, Organizowanie sprzedazy. cz.2 .
Organizacja sprzedazy B. RzeZnik, M.Wajgner Organizacja i techniki sprzedazy WSIP 6/2014
e, Prowadzenie sprzedazy. Organizacja i
Podstawy handlu H. Zielinska techniki sprzedazy. Tom II REA 74/2013
) o Organizowanie sprzedazy. Towar jako )
D. Andrzejcza_k, A. Mikina, przedmiot handlu cz.1 WSIP 5/2014
Towaroznawstwo M.Wajgner . .
K. Kocierz. M. Misiarz Prowadzenie sprzedazy. Tom I Towar REA 2013
’ jako przedmiot handlu
. . Jadwiga Jozwiak, Sprzedaz towarow. Zajecia w . .
Pracownia sprzedazy Monika Knap oracowni, cz. 11i 111, cz.| WSIiP 8/2014; 9/2014
Szulce Halina, Florek
Pracownia marketingu Magda‘lena1 Jan.lszewskq Marketing w dz1ai_alnos01 WSiP 2013
Karolina, Zyminkowski gospodarczej.
Tomasz

16




OBOWIAZKOWE
ZAJECIA
EDUKACYJNE

TECHNIK HANDLOWIEC

- klasa 3

AUTOR

TYTUL

WYDAWNICTWO

Nr dopuszczenia
przez
MEN

Jadwiga Jozwiak,

Sprzedaz towarow. Zajecia w

Pracownia sprzedazy Monika Knap oracowni, cz. 2 i 3 WSIP 8/2014; 9/2014
Szulce Halina, Florek
Pracownia marketingu Magdqlenai Jan‘lszewskg Marketing w dmaiglnosm WSsip 2013
Karolina, Zyminkowski gospodarczej.
Tomasz
Pracownia handlu POdquZ\Illvlek‘i(r)ngﬁlii podany
Organizacja sprzedazy D. Andrzejczak, A. Mikina, Organizowanie sprzedazy. cz.2 WSiP 6/2014

B. Rzeznik, M.Wajgner

Organizacja i techniki sprzedazy

Sporzadzanie dokumentacji
ekonomiczno-finansowej, zasady

Rachunkowos¢ B. Padurek _ rachunkow_osm handlowej._ Bosena Padurek
handlowa inwentaryzacja. wynagrodzenia.
analiza ekonomiczna funkcjonowania
przedsigbiorstwa.
C o Jezyk angielski zawodowy
Jezyk angielski Magdalena Prekiel Prowadzenie sprzedazy w praktyce eMPi?
zawodowy

Kalifikacja HAN.01

17




OBOWIAZKOWE
ZAJECIA
EDUKACYJINE

TECHNIK HANDLOWIEC

- klasa 4

AUTOR

TYTUL

WYDAWNICTWO

Nr dopuszczenia
przez MEN

Jadwiga Jozwiak,

Sprzedaz towardéw. Zajecia w

Pracownia sprzedazy Monika Knap oracowni, cz. 11i 111 WSIiP 8/2014; 9/2014
Szulce Halina, Florek
Pracownia marketingu Magdalena, Janiszewska Marketing w dziatalnosci WSip 2013

Karolina, Zyminkowski
Tomasz

gospodarczej.

Pracownia handlu

Brak informacji

Rachunkowos$¢ handlowa

Bozena Padurek

Sporzadzanie dokumentacji
ekonomiczno-finansowej, zasady
rachunkowosci handlowe;.
Inwentaryzacja. Wynagrodzenia.
Analiza ekonomiczna funkcjonowania
przedsigbiorstwa, kwalifikacja HAN.02

Bozena Padurek

Jezyk angielski zawodowy

Magdalena Prekiel

Jezyk angielski zawodowy.
Prowadzenie sprzedazy w praktyce.
Kwalifikacja HAN.O1

eMPj?

18




inwentaryzacja. wynagrodzenia. analiza
ekonomiczna funkcjonowania
przedsigbiorstwa.

OBOWIAZKOWE TECHNIK HANDLOWIEC - klasa5
EDSiiECCJ? NE AUTOR TYTUL WYDAWNICTWO | T p‘i‘;‘;‘f\zﬂcéel\l”ia
Pracownia handlu Brak informacji -
Sporzadzanie dokumentacji
ekonomiczno-finansowej, zasady
Rachunkowo$¢ handlowa B. Padurek rachunkowosci handlowej. Bozena Padurek B. Padurek

Jezyk angielski zawodowy

Virginia Evans, Jenny
Dooley, Craig Vickers

Career Paths - Sales and Marketing

Express Publishing

W przypadku nowych publikacji w okresie wakacyjnym podrgczniki zostang uzgodnione we wrzesniu.
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